Q’ Méstskda knihovna
Blansko

Meéstska knihovna Blansko vyhlaSuje vybérové fizeni

na pracovni pozici

EKONOMKA / EKONOM

Hledame kolegyni / kolegu, ktera / ktery zvladne vést ucetnictvi mensi organizace, orientuje
se v ucetnich vykazech, ma zkusenosti s evidenci majetku a se sestavovanim rozpoctu,
pripadné se rada / rad zapoji do nadstavbovych projekti knihovny.

Pracovni napln:

* samostatné komplexni vedeni UCetnictvi pfispévkové organizace (zpracovani dané
z pfijmu, Ucetni zavérky),

* sestavovani rozpoctu a sledovani jeho pinéni,

* evidence majetku, jeho sprava a inventarizace (pofizovani inventurnich soupist),

* vedeni personalni agendy, zpracovani mezd vcéetné odvodd,

* vedeni agendy cestovnich nahrad,

* zpracovani vnitfnich smérnic pro oblast Ucetnictvi a financi.

Pozadujeme:
* SS s maturitou nebo vyssi vzdélani,
* komplexni znalost podvojného Ucetnictvi a dariové problematiky;

* znalost zakona ¢. 250/2000 Sb. o rozpoc¢tovych pravidlech Uzemnich rozpodta,
zakoniku prace, mzdovych a platovych predpis(,

* alespon 1 rok praxe v oboru, vyhodou je U¢etni praxe v prispévkové organizaci, znalost
programovych produktli GORDIC,

* pocitatovou gramotnost (znalost MS Office, zkuSenost s praci s google dokumenty),
* vyhodou znalost ciziho jazyka (nejlépe anglického),

* schopnost samostatné i tymové prace,

* aktivni pfistup k sebevzdélavani,

*  moralni a trestni bezihonnost,

* dobry zdravotni stav, odolnost vici stresu a trpélivost.

Nabizime:

* cely (pfipadné dle domluvy i ¢astecny) pracovni Uvazek, platové zarazeni dle zakona
¢. 262/2006 Sb., zakonik prace a podle pfilohy &. 1 nafizeni vliady ¢. 341/2017 Sb.
(10. platova tfida), pracovni pomér na dobu urditou s moznosti prodlouzeni,

* osobni ohodnoceni a odmény,

* moznost vzdélavani, osobniho i profesniho rlstu, zaméstnanecké vyhody ve formé
prispévku na stravovani (stravenky), 5 tydn(i dovolené, prispévek na dovolenou.



Misto vykonu prace: Méstska knihovna Blansko (Rozmitalova 4, Blansko)

Termin nastupu: 1. 11. 2020 (pripadné dle domluvy)

Prihlasovani do vybérového fizeni:

Lhuta pro podani prihlasek: pondéli 21. 9. 2020 do 10.00 h

PrihlaSka musi byt podepsana a naskenovana (v pripadé elektronického podani) a
obsahovat veskeré néalezitosti.

Prihlaska do vybérového fizeni je samostatny dokument, ktery nelze nahradit Udaji
uvedenymi napf. v prlvodnim dopise, v Zivotopise, ¢i motivacnim dopise.

Formular prihlasky je soucasti zadavaci dokumentace jako pfiloha ¢&. 1.

K prihlasce pfipojte:

 Strukturovany zivotopis s Udaji o dosavadni praxi a o odbornych znalostech (uvadéjte
pouze relevantni informace);

« Cestné prohlaseni o trestni beztihonnosti (pfiloha &. 2);

* Motivacni dopis;

» Kopii dokladu o nejvy$Sim pozadovaném dosazeném vzdélani.

Upozornéni:

« Kandidatku/a bude vybirat vybérova komise z pfihlaSek doru¢enych do 21. 9. 2020.
O postupu do dalsiho kola vybérového fizeni budou uchazeci informovani nejpozdéji
do 23. 9. 2020.

« Prihlasky bez vSech pozadovanych dokumentl budou z vybérového fizeni vyrazeny.

» Méstska knihovna Blansko si vyhrazuje pravo prodlouzit nebo zrusit toto vybérové fizeni
kdykoliv v jeho pribéhu bez udani dlivodu nebo nevybrat zadného uchazece.

Prihlasky zasilejte elektronicky na e-mail reditel@mk.blansko.cz (do predmétu uvedte
~Ekonomka/Ekonom®). Na stejny e-mail je mozné se obracet s pfipadnymi dotazy.

Pripadné postou na adresu Méstska knihovna Blansko, Rozmitalova 4, 678 22 Blansko (na
obalku prosime heslo ,,Ekonomka/Ekonom) — (pro zarazeni do vybérového rizeni je urcujici
datum doruceni, ne podani); nebo odevzdavejte v zalepené obalce v knihovné.

Odeslanim prihlasky do vybéroveého fizeni spolecné s vyse poZadovanymi materidly udélujete Méstské knihovné
Blansko souhlas ve smyslu Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji a o volném pohybu téchto tdaji a o zruseni smérnice 95/46/ES
(obecné narizeni o ochrané osobnich (daji) ke shromaZdovani, zpracovavani a uchovavani Vasich osobnich
udajt pro ucely vybérového rizeni na toto Ci jiné vhodné pracovni misto, a to maximalné v délce jednoho roku.
Svij souhlas miiZete pisemnou formou kdykoli odvolat.


mailto:reditel@mk.blansko.cz

